Guatemala, 30 de noviembre de 2017

Licenciado

Juan Alberto Monzdn Esquivel
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi infirme de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Profesionales NUmero 2838-2017, aprobado mediante Acuerdo Ministerial NOmero 779-A-
2017, comrespondiente al mes de noviembre del presente afo, y para el cobro de mis
honorarios estoy presentando factura Serie C nGmero 000055.

ACTIVIDADES REALIZADAS

e) Asesorar en el desarrollo de lineamientos para optimizar los procesos administrativos
de la Direccién de Areas Sustantivas en el cumplimiento de sus objetivos;

f) Asesorar en el desarrollo de lineamientos para verificar el cumplimiento del Plan
Operativo Anual (POA) e implementar medidas correctivas;

g) Brindar apoyo en el desamrollo de lineamientos que permitan evaluar las actividades
que se realizan por parte de la Direccién de Areas Sustantivas a nivel nacional;

h) Brindar asesoria en la elaboracién de informes relacionados al cumplimiento de
objetivos y metas trazadas por la Direccién de Areas Sustantivas a nivel administrativo;

RESULTADOS OBTENIDOS

i} Asesoria en la revision de los lineamientos de la estructura organizacional para
optimizar los procesos administrativos de la Direccién de Areas Sustantivas;

j) Asesoraria de las metas generales de los programas para el cumplimiento del Plan
Operativo Anual (POA);

k) Brindar asesoria en identificar puntos de mejora en seguridad de los centros
deportivos sobre el sistema video vigilancia de la Direccién de Areas Sustantivas;

[) Brindar asesoria en la elaboracion informes de respuesta de requerimientos de
infogmacion publica; '
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